
Stellenausschreibung 
kaufmännische Assistenz (m/w/d)

Im Auftrag unseres Kunden, einem Dienstleister für infrastrukturelles Facility Management, 
suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt oder nach Vereinbarung eine

Client Service Assistenz (m/w/d) mit Gastro-Leidenschaft

Ihre Aufgaben: 

Als rechte Hand der Direktorin für Real Estate und Client Services spielen Sie eine 
entscheidende Rolle. Ihre Tätigkeiten sind alles andere als gewöhnlich – Sie mischen aktiv bei 
Geschäftsterminen mit und entwickeln eigenverantwortlich innovative Ideen, um die 
Geschäftsbereiche Catering und Client Services auf das nächste Level zu heben. 

Eigene Projekte sind für Sie keine Herausforderung, sondern eine Gelegenheit, sich zu 
entfalten. Sie erstellen nicht nur Managementpräsentationen – auch auf Englisch – sondern 
gestalten auch die Zukunft mit, indem Sie effiziente Prozesse und Vorlagen entwickeln. 

Ihr Engagement sorgt für eine stetige Optimierung der Geschäftsbereiche. Sie übernehmen 
die Regie bei der Vorbereitung geschäftlicher Korrespondenzen und behalten die 
Organisation von Terminen im Griff. Hier sind Sie ein essenzieller Teil eines dynamischen 
Teams. 

Ihr Profil:

Sie sind nicht nur mit einer abgeschlossenen kaufmännischen Ausbildung oder 
betriebswirtschaftlichen Weiterbildung/Studium ausgestattet – vielmehr beherrschen Sie 
MS-Office (Word, Excel, Power Point, Outlook) spielend. Ein Pluspunkt wäre dabei ein 
Hintergrund im Gastronomiebereich – da, wo Essen und Trinken auf Leidenschaft treffen. Ihr 
Profil strahlt nicht nur sichere Deutschkenntnisse und gute Englischkenntnisse aus, sondern 
auch eine Dienstleistungsorientierung, die den Unterschied macht. Ihr Auftreten? Souverän, 
gewandt und immer freundlich – selbst in anspruchsvollen Momenten. Sie sind nicht nur 
jemand, der in einem dynamischen Umfeld aufblüht, sondern auch eine proaktive 
Persönlichkeit, die eigenverantwortliche Arbeit liebt. 

Bitte senden Sie Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen (CV mit Dokumentation, 
Zeugnisse, Gehaltsvorstellung, Eintrittstermin) an bewerbung@kup-consult.de.

Seit über 35 Jahren zählt K&P zu den führenden Unternehmen für 
Beratung und Planung in Gastronomie, Hotellerie und 
Gemeinschaftsverpflegung. Unsere Leistungen zeichnen sich durch 
Professionalität und Praxisnähe aus. Dabei bilden Erfahrung und 
Branchenkenntnis die Grundsteine unserer Kompetenz. 

www.kup-consult.de
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